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PALMIRA 



Participación de las reuniones programadas por subdirección del 

centro o por la Coordinación de Articulación.

actividades programadas por articulación y 

subdirección del centro. 

a. Numeral 7. Participar cuando el centro de formación lo

requiera, en jornadas de desarrollo curricular de programas de

Formación Profesional Integral, conforme a las necesidades

nacionales y a los lineamientos institucionales requeridos para

el área temática objeto del contrato.

b. Numeral 28. Asistir y participar asertivamente en las

capacitaciones, eventos de divulgación, Inducciones o

Reinducciones, Reuniones, programas de cualificación y

mejoramiento permanente que el centro programe en sus

procesos de mejora continua de conformidad con los horarios de

formación del Centro de Biotecnología Industrial del SENA –

Regional Valle del Cauca.

c. Numeral 30. Brindar y procurar en todo momento un trato

respetuoso entre compañeros y en general, hacia todas las

personas que hacen parte de la comunidad del CBI.
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DESARROLLO CURRICULAR 
las actividades de Desarrollo Curricular están comprendidas en las siguientes 

obligaciones contractuales:
 Numeral 7. Participar cuando el centro de formación lo requiera en jornadas de desarrollo curricular de programas de Formación

Profesional Integral, conforme a las necesidades nacionales y a los lineamientos institucionales requeridos para el área temática

objeto del contrato.

 Numeral 13. Entregar en las fechas en que el SENA estipule, siguiendo el procedimiento de ejecución de acciones de formación

establecidos por la entidad, los productos de la planificación, desarrollo y evaluaciones de las acciones, de formación titulada o

complementaria mediante las siguientes actividades: a) Proyecto formativo subido a la plataforma con su respectivo código y revisión

de apoyo pedagógico, para ser publicado. B) Entrega del acta 0. con el cronograma de planificación del respectivo alistamiento. A)

Planeación pedagógica, con la programación de la gira técnica, si existe la necesidad, siguiendo los lineamientos de la “Guía de

orientaciones para la realización de Giras Técnicas como estrategia en el proceso formativo” b) Guías de aprendizaje c) plan de

trabajo d) instrumentos de evaluación e) formatos y registros de seguimiento para la ejecución de acciones de formación profesional

integral, entre otros.

 Numeral 14. Diligenciar y entregar oportunamente los formatos y documentos que hacen parte del desarrollo y ejecución de la 

formación como, a) actas reunión equipo ejecutor con los docentes pares en las Instituciones educativas b) acta de cierre de 

inducción c) Otros que sean solicitados por el supervisor del contrato o la coordinación académica.

 Numeral 28. Asistir y participar asertivamente en las capacitaciones, eventos de divulgación, Inducciones o reinducciones reuniones, 

programas de cualificación y mejoramiento permanente que el centro programe en sus procesos de mejora continua de conformidad 

con los horarios de formación del Centro de Biotecnología Industrial del SENA - Regional del Valle del Cauca.

 Numeral 30. Brindar y procurar en todo momento  un trato respetuoso entre compañeros y en general, hacia todas las personas que 

hacen parte del CBI.



Se realizo seguimientos finales a las 

fichas 2065466,2065499, 2062088, 

2271205, 2270405 y 2270503.

Se realizaron reuniones de 

desarrollo curricular de los 

programas a cargo Asistencia 

Administrativa y Recursos Humanos.

Se realizo socialización de los 

proyectos productivos.

Participación Grados. 

Certificación fichas a cargo

Calificación juicios evaluativos 
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Juicios evaluados 

Ficha 2065499 https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KFk1ZaHKO64KNlIhG-

1an1gfxTzanyMD/edit?usp=sharing&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=true

Ficha 2271205 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1syJxoxdVqtWJEOXgAOCvsA_u0cBG7E0j/edit?usp=shari

ng&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=true

Ficha 2270503

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pljbHq-

_SKtpXNu3Sb0nGjheCAxbbWZL/edit?usp=sharing&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=tr

ue

Ficha 2270405:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/18sZnKTzKbN4ry-

l2tiULvIFUWEKrv0VE/edit?usp=sharing&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=true

Ficha 2065466 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1lGN4WMyEkSuauf8_ZNrPXBjhYep1gn5i/edit?usp=sharin

g&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=true

Ficha 2062088

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MQN_LugJyPlwkGvt1ilVvNKjfVTfVbj9/edit?usp=sharing

&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=true

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KFk1ZaHKO64KNlIhG-1an1gfxTzanyMD/edit?usp=sharing&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1syJxoxdVqtWJEOXgAOCvsA_u0cBG7E0j/edit?usp=sharing&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pljbHq-_SKtpXNu3Sb0nGjheCAxbbWZL/edit?usp=sharing&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/18sZnKTzKbN4ry-l2tiULvIFUWEKrv0VE/edit?usp=sharing&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1lGN4WMyEkSuauf8_ZNrPXBjhYep1gn5i/edit?usp=sharing&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MQN_LugJyPlwkGvt1ilVvNKjfVTfVbj9/edit?usp=sharing&ouid=107910638603308785273&rtpof=true&sd=true
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Link evidencias correspondientes a desarrollo 

curricular, comités, seguimientos parciales

https://drive.google.com/file/d/1WCwOAjGLoqV

2YKsj1Z6ASAD5Ybi8J0IE/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1WCwOAjGLoqV2YKsj1Z6ASAD5Ybi8J0IE/view?usp=sharing


Los espacios creados en la plataforma cumplen en las siguientes obligaciones 

contractuales:

a. Numeral 1. Cumplir con la ejecución de la formación que se asigne utilizando 

las herramientas TIC, los ambientes virtuales, de acuerdo con los lineamientos 

institucionales.

b. Numeral 2.Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el 

programa de formación, desarrollo curricular y proyecto formativo de los 

programas del área temática objeto del contrato, siguiendo el procedimiento 

de ejecución de acciones de formación establecido por el SENA.

c. Numeral 5. Registrar las inasistencias de los aprendices en el sistema de 

información institucional “SOFIAPLUS”

d. Numeral 9. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, 

metodologías activas, seguimiento y evaluación de acuerdo a los lineamientos 

pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

e. Numeral 27.Acompañar y asesorar de forma permanente e integral a las 

instituciones educativas y aprendices en el proceso de formación por proyectos 

durante la vigencia del contrato. 
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DOCUMENTOS 

Numeral 3. Contar con certificación de la norma de competencia “ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN

LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS, o la actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE

ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVO" o en su defecto deberá aplicar al proceso de certificación de

la norma y aportar el respectivo certificado de aprobación, o la evidencia de la inscripción efectiva a mismo, al informe de

ejecución contractual, con plazo máximo a julio 31 de 2020.

Numeral 4. Realizar el seguimiento de horas reportadas en Sofía vs horas ejecutas, informando oportunamente a la

coordinación académica las novedades encontradas, justificando las horas faltantes.

Numeral 24. El coordinador académico podrá designarlo como gestor de proyectos para apoyar la programación y

seguimiento de la formación por proyectos o conjunto de proyectos por redes tecnológicas que garanticen la integridad en la

ejecución del proceso de aprendizaje.

Numeral 29. Realizar entrega de los informes en las fechas requeridas durante la ejecución del objeto contractual, así

como el informe final de gestión, informe de actividades, y procesos asignados y de los archivos y elementos su cargo, antes

de finalizar el contrato.



- Realización cuenta de cobro

- Recolección de evidencias
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